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COMUNICAZIONE N. 141

Oggetto: Colloqui Scuola-Famiglia ~ Aprile 2022

Si informano le SS.LL. che i colloqui individuali con i docenti si terranno, in modalita telematica , nei

giorni 20, 21 e 22 aprile 2022, secondo il seguente calendario:
Classi prime giorno 20 aprile dalle ore 17.00 alle ore 19.00
Classi seconde giorno 21 aprile dalle ore 17.00 alle ore 19.00
Classi terze giorno 22 aprile dalle ore 17.00 alle ore 19.00

1 colloqui avverranno tramite I'applicazione Meet della piattaforma GSuite. 1 Signori Docenti
avranno cura di creare I’evento in Google Calendar entro mercoledi 13 aprile; da giovedi 14 aprile i

Signori Genitori/Tutori potranno effettuare la prenotazione utilizzando la seguente procedura:

-accedere, utilizzando esclusivamente le credenziali istituzionali del proprio figlio
(cognome.nome@scuolacarlogallozzi.edu.it) alla Classroom del docente con cui si intende conferire
e cliccare sul link visibile nella sezione “Stream” alla voce “Colloqui Scuola-Famiglia”; esso
permettera di entrare nell’applicazione “Calendar” in cui risulteranno visibili ghi spazi disponibili per

prenotare un appuntamento,
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Cliccare sopra uno degli spazi disponibili, scegliendo I’intervallo di tempo che si intende occupare,
scrivere il cognome dell’alunno nel campo “Descrizione” e confermare la prenotazione cliccando su

“Salva”, come mostrato nell’immagine seguente.

Fissa un appuntamento :<

i i Suggerimento Pusi

Cosa [Colloqui conl genitori ) } Lo il

Quando mes 8 aprife, T 500K — 4-00PK dellavento dope averle salvate.
Chi Giulis Cesare

P

Descrizione

L’appuntamento, in questo modo, risultera prenotato e lo spazio non sara pitl disponibile. Sia il
genitore/tutore che il docente riceveranno un’email con tutti gli elementi principali dell’evento

prenotato (data, ora, persone interessate, informazioni varie) e un link per attivare il video incontro.

.



wercoledi, 11 novembre » 7230 - 7:40PM

Per avviare il video incontro all’ora stabilita, sia il genitore/tutore che il docente dovranno cliccare sul
link che troveranno nel proprio calendario in corrispondenza dell’evento. Per terminare I’incontro sard
sufficiente chiudere la scheda del browser. Tutti gli incontri programmati saranno disponibili sia

all’interno dei calendari sia nelle email di entrambi i partecipanti.

Al fine di oftimizzare i tempi ¢ necessario che ciascun genitore/tutore rispetti I’orario di ricevimento e
rientri nella durata stabilita per 1l colloquio.

Una volta prenotato il colloquio € bene evitarne la cancellazione all’ultimo momento in quanto cid
toglie la possibilita ad altri genitori di potersi prenotare. Qualora ve ne fosse la necessita si richiede di

inviare una mail direttamente al docente (nome.cognome@scuolacarlogallozzi.edu.it).

Ringraziandovi per la fattiva collaborazione, colgo I’occasione per porgere cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Giuseppe Mingione

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgs. n°39/1993)



